IEG

Leibniz-Institut flr
Europadische Geschichte

Das Leibniz-Institut flir Europdische Geschichte (IEG) in Mainz ist ein
auReruniversitdres Forschungsinstitut (http://www.ieg-mainz.de) und
Mitglied der Leibniz-Gemeinschaft. Es betreibt Forschungen zu den
historischen Grundlagen Europas in der Neuzeit und unterhdlt ein
internationales Stipendienprogramm.

Zum nachstméglichen Zeitpunkt ist am IEG eine Stelle als
Finanzbuchhalterin / Finanzbuchhalter mit Sachbearbeiterfunktion

unbefristet zu besetzen. Die Vergiitung erfolgt nach TV-LEG 8 (Teilzeit
50%).

Aufgaben

Bearbeitung von Haushaltsangelegenheiten z.B.:

. Drittmittelverwaltung

. Laufende Buchfiihrung

. Zahlungsverkehr

. Unterstiitzung bei der Planung des Haushalts

Einstellungsvoraussetzungen

. Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, Weiterbildung
zum/zur Finanzbuchalter(in) oder entsprechende
Berufserfahrung

. gute Kenntnisse in der Projektabrechnung

. gute Anwenderkenntnisse in Buchhaltungsprogrammen
idealerweise in Sage Office Line Rechnungswesen

. sehr gute Kenntnisse im Umgang mit modernen
Textverarbeitungssystemen (MS-Office)

. Teamfahigkeit, Eigeninitiative, Zuverldssigkeit,

Organisationsgeschick

Das Institut fordert die berufliche Gleichstellung von Frauen und
Mannern und setzt sich fiir die Vereinbarkeit von Beruf und Familie ein.
Deshalb werden Frauen besonders zur Bewerbung aufgefordert.
Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt
berticksichtigt. Fragen richten Sie bitte an den Verwaltungsleiter des
IEG, Herrn Klaus Bergmann (bergmann@ieg-mainz.de, 06131/3939372)

Bewerbungen

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte unter
Angabe der Kenn.-Nr. Finanzbuchhaltung bis zum 14.09.2018 per Mail
an die Personalabteilung des Leibniz-Institut fir Europdische
Geschichte (bewerbung@ieg-mainz.de; bitte fassen Sie alle
Unterlagen in einem PDF zusammen.
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