
Das Leibniz-Institut für Europäische Geschichte (IEG) in Mainz ist ein 
außeruniversitäres Forschungsinstitut in der Leibniz-Gemeinschaft. Es betreibt und 
fördert Forschungen zur europäischen Geschichte von der Frühen Neuzeit bis in die 
Zeitgeschichte und ist aktiv an der Fortentwicklung der Digital Humanities beteiligt.  

Zum 6. Mai 2024 ist am IEG eine Stelle als 

studentische Hilfskraft ohne Abschluss (m, w, d)  
für den Bereich Bibliothek 

im Umfang von bis zu 16 Wochenstunden zu besetzen.  
                              

Der Vertrag ist zunächst befristet bis Semesterende. Verlängerungen sind möglich und 
erwünscht. Diese Ausschreibung richtet sich an Studierende aller Fachbereiche. 

 
Einarbeitungszeit: Mai 2024 
Informationen zur Bibliothek: https://www.ieg-mainz.de/institut/bibliothek 

Ihre Aufgaben 
• Ordnungsarbeiten in der Bibliothek: Leihscheine sortieren, Bücher zurückstellen, regelmäßige 

Revision der Bücherregale 
• Bestellung online von Medien aus der UB (Freihandmagazin Bücherturm und geschlossenes 

Magazin) 
• Ausleihe vor Ort aus der UB (Freihandmagazin Bücherturm; kein Buchtransport) 
• Terminübersicht der UB-Ausleihen (Tabellen) 
• termingerechte Auskunft über Ausleihen und Rückgaben (E-Mail) 
• gelegentliche handwerkliche Arbeiten (Umbau von Bücherregalen, kleinere Buchreparaturen) 
• Bibliotheksaufsicht während der Öffnungszeiten in Urlaubsvertretung 

 
Ihr Profil 

• Sie arbeiten zuverlässig, selbstständig und detailorientiert. 
• Sie haben sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse. 
• Sie arbeiten versiert mit Microsoft Office Anwendungen (E-Mail und Tabellen). 
• Sie sind freundlich und verbindlich in der Auskunft (Bibliotheksaufsicht, Anfragen per E-Mail). 

Wir bieten 
• ein lehrreiches Arbeitsumfeld im spannenden Bereich Bibliothek. 
• Entwicklungsmöglichkeiten in einem renommierten Forschungsinstitut. 
• ein kreatives und motivierendes Arbeitsumfeld in einem internationalen Team. 
 
Das Entgelt richtet sich nach den Richtlinien der Tarifgemeinschaft deutscher Länder über 
die Arbeitsbedingungen der studentischen und wissenschaftlichen Hilfskräfte. Die Höhe 
der aktuellen Bruttovergütung kann den entsprechenden Entgelttabellen entnommen 
werden. 

Bewerbung 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (mit Lebenslauf, Zeugnissen) richten Sie bitte unter Angabe der 
Kenn.-Nr. IEG-Bib-2024 bis zum 5. April 2024 an Dr. Ines Grund, Bibliotheksleitung, Leibniz-Institut für 
Europäische Geschichte, Alte Universitätsstraße 19, 55116 Mainz, grund@ieg-mainz.de ; bitte fassen Sie alle 
Bewerbungsunterlagen in einer Datei (PDF) zusammen. Die Vorstellungsgespräche sind für den 22.-23. April 
2024 geplant. 

Das Institut fördert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern und setzt sich für die Vereinbarkeit 
von Beruf und Familie ein. Frauen werden besonders zur Bewerbung aufgefordert.  

Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Das IEG setzt sich nachdrücklich für eine diskriminierungsfreie Auswahlpraxis ein und fordert Personen zur 
Bewerbung auf, die unser Institut noch vielfältiger machen werden. 
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